	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHUYỂN TRƯỜNG
Kính gửi: 

· Lãnh đạo Phòng GDĐT Thị xã Bến Cát
· Ban Giám Hiệu Trường Trường THCS Mỹ Thạnh

Tôi tên là: …………………………………………………………………….

Là phụ huynh của học sinh (HS):…………………………… ……. …….. ….. 

Ngày sinh (HS):  …………………………………………………..................

Nơi sinh (HS)…………………………………………………………………

Hộ khẩu thường trú/ tạm trú (HS):…………………………………………...

Số điện thoại liên lạc với học sinh:…………………………………………..

Đã (Đang) là học sinh lớp …………, năm học 20….- 20….
          Tại Trường: ……………………………………………………….. …………                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Nay tôi làm đơn này kính xin Lãnh đạo Phòng GDĐT Thị xã Bến Cát, Lãnh         đạo Trường THCS Mỹ Thạnh cho con tôi được chuyển đến học lớp……………….

tại Trường THCS Mỹ Thạnh,  Từ học kỳ …. năm học  20….- 20….

Lý do: ………………………………………………………………… …….
	
	Mỹ Phước, ngày….tháng……năm 202…
Người viết đơn
……………………………………………


	      
	Ý kiến của BGH trường THCS Mỹ Thạnh

Đồng ý tiếp nhận em:………………………………
Vào học lớp:     tại trường nếu đầy đủ hồ sơ đúng quy định
HIỆU TRƯỞNG



	Học sinh phải có đầy đủ các hồ sơ hợp lệ sau:
1 – Giấy Khai sinh (bản sao có dấu đỏ);

2 - Học bạ THCS
3 - Chứng nhận hoàn thành chương trình tiểu học
     (Hoặc Học bạ Tiểu học)
4 - Hộ khẩu thường trú hoặc tạm trú của PHHS.
	


HƯỚNG DẤN THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG
BƯỚC 1. Phụ huynh đem giấy tiếp nhận của Trường THCS Mỹ Thạnh photo them 1 bản sau đó về trường cũ rút hồ sơ.
Trường cũ cho rút hồ sơ và cấp giấy giới thiệu cho PHHS lên PGD(nơi đi) để xin giấy giới thiệu chuyển đi
Hồ sơ bao gồm: 

1. Học bạ THCS

2. Bản sao Giấy khai sinh

3. Giấy chứng nhận hoàn thành chương trình tiểu học hoặc học bạ tiểu học có dấu xác nhận hoàn thành chương trình bậc tiểu học

Để tránh phải đi lại nhiều lần PHHS lưu ý kỹ khi nhận học bạ
· Trong học bạ có đầy đủ chữ ký của GV từng môn

· Xem lại họ tên học sinh, ngày tháng năm sinh, nơi sinh của học bạ và khai sinh có trùng khớp không

· Giữa các trang có đóng dấu giáp lai chưa

· Ảnh học sinh dán ở trang đầu phải có dấu giáp lai

· Trang đầu đã có dấu của nhà trường và chữ ký của Hiệu trưởng chưa

· Các trang học bạ có liên tục không, có bị mất trang không
· Học bạ có bị sửa chữa không? Nếu có phải có ghi nhận của trường cũ
· Bảng điểm các môn có xác nhận của GVCN và Hiệu trưởng
BƯỚC 2. PHHS đem hồ sơ lên PGD (nơi đi) để xin cấp giấy giới thiệu chuyển đi
BƯỚC 3. Khi có được giấy giới thiệu chuyển đi của PGD nơi đi, PHHS thực hiện tiếp các công việc sau:

· Cho tất cả vào túi đựng hồ sơ để tránh thất lạc

· Bổ sung vào hồ sơ các loại giấy tờ sau: 
1. Sổ tạm trú hoặc sổ hộ khẩu có đăng ký tạm trú/ thường trú của Học sinh tại Khu phố 3,4 Phường Mỹ Phước, TX Bến Cát, Tỉnh Bình Dương.
2.Bản phô tô đơn tiếp nhận
BƯỚC 4. Đem túi hồ sơ đến PGDĐT TX Bến Cát ( Đường 30/4, KP2, P.Mỹ Phước, TX Bến Cát, tỉnh Bình Dương) để xin giấy giới thiệu về trường THCS Mỹ Thạnh
BƯỚC 5. Sau khi nhận giấy giới thiệu của PGDĐT TX Bến Cát, PHHS nộp hồ sơ tại trường THCS Mỹ Thạnh vào sáng thứ 3 và thứ 5 hàng tuần.
Số điện thoại nhà trường: 0274.3595.686
